
શાખાની કામગીરી 
 

ટેબલ ન.ં  નામ હોĆો કામગીરી 
 

૧ જƊ યા ખાલી  �જ.િવ.અ.̒ીના 
પી.એ 

�જƣ લા િવકાસ અિધકાર�̒ીની Ʌચુનાȵસુાર 
કરવાની થતી તમામ કામગીર� 

 
 
 
પચત-૧ 

̒ી એસ.વી.દંતાણી,  
 
   07925511289     
      
           
 

 નાચી.  
 

સામાન્ય સભા, કારોબારી સભા, 
તા.પ/િજ.પ.ંના સભ્યોની રજા મજુંરી 
તા.પ.ં/િજ.પ.ંના સભ્યોની રાજીનામા અંગે, 
િજ.િવ.અિધ.̒ી િવડીયો કોન્ફરન્સ, િજ.પ.ંના 
શાખાિધકારીિ̒ તથા તાલકુા િવકાસ 
અિધકારી̒ીની પર્વાસ ડાયરી મજુંરીની 
કામગીરી., ડી.ડી.ઓ. પોટર્લને  લગતી 
તમામ કામગીરી.  તથા વધારાની કામગીરી 
પચત-૨ દફતરની તમામ કામગીરી તથા, 
ગર્ામસભા,  રાƧટર્ીય ગૌરવ ગર્ામસભાની 
તમામ કામગીરી, ̒ેƧઠ તાલકુા/િજƣલા ગામ 
પચંાયતની કામગીરી, તમામ પરકારની 
િવડીયો કોન્ફરન્સ, ƨવાગત અ◌ોન લાઇન , 
શાખાિધકારી̒ી /તા.િવ.અિધ. ̒ી ની માિસક 
બેઠકો સબધેંની કામગીરી કરવી. ,ƨટોર, 
ƨટેશનરી કામગીરી.     
   આ ઉપરાતં ઉપર ફાળવેલ કામગીર� 
તેમજ શાખાિધકાર�̒ી Ďારા Ʌચુવવામા ંઆવે 
તેવી તમામ ̆કારની કામગીર� કરવી. 

̒ી. એન.ડી.પટેલ         
07925511289 

જુ.કા.           

 
 
 
 
પચત-૨ 

કુ. િહમાદર્ીબા સરવૈયા 
 
  07925511289 
 
 

નાચી. ગ.ુપ.ંઅિધિનયમ કલમ ૫૭/૫૯ હઠેળ 
સરપચં̒ી તથા ગર્ા.પ.ંના સભ્ય̒ીઓ સામે 
કાયર્વાહી કરવા., તા.પ.ં/િજ.પ.ં સદƨય̒ીઓ 
સામે તપાસ અંગેની કામગીરી, અપીલ 
સિમિતની કામગીરી, વૌઠા ફેરની કામગીરી, 
ગર્ા.પ.ંના િવભાજનની કામગીરીક એડ્વોકેટ 
પેનલ રચના, ગર્ામ/તાલકુા પચંાયત ઠરાવ 

̒ી આર.એમ.ગામેતી  
         . (જુ.કા) 

જુ.કા 



  07925511289 પર્િતષેધ, તાલકુા પચંાયતની કાયર્વાહી નҭધ 
અવલોકનમા ંલેવા અંગેની કામગીરી કરવી.( 
તમામ મેળા) 
   આ ઉપરાતં ઉપર ફાળવેલ કામગીર� 
તેમજ શાખાિધકાર�̒ી Ďારા Ʌચુવવામા ંઆવે 
તેવી તમામ ̆કારની કામગીર� કરવી.   

 
 
 
 
 
૫ચત-૩ 

̒ી મેહુલ  િસંધવ 
07925511289 
      
  
 

નાચી.  ગર્ા.પ.ં વેરા વસલુાતની કામગીરી, તીથર્ 
ગર્ામ યોજના અંગે, સમરસ ગર્ામ યોજના 
અંગે, ગર્ા.પ.ંના સરપચં અને સભ્યોની ખાલી 
પડતી બેઠકો અંગે ચુટંણીની કામગીરી, 
ગર્ા.પ.ં વાિષર્ક વહીવટ અહવેાલ અંગે, ગર્ા.પ.ં 
ગભંીર ઓડીટ પેરા અંગે, ગર્ા.પ.ં દફતર 
તપાસણી, ગર્ા.પ.ંમા ં વહીવટદાર નીમવા 
અંગે, ƨટેમ્પ ડયટુી ગર્ાન્ટ ફાળવણી અંગે, 
ƥયવસાય વેરા અંગે, િજ.િવ.અિધ.̒ીની 
માિસક ડાયરી અંગે, ગર્ા.પ.ંને લગતી અન્ય 
તમામ માિહતીઓની કામગીરી. 
પચત-૩ દફતરની તમામ કામગીરી, 
ગર્ામ/તાલકુા/િજƣલા પચંાયતની ચુટંણીની 
તમામ કામગીરી, પચંાયત વેરા,  અંગેની 
તમામ કામગીરી, પચંાયત ઘરને લગતી 
તમામ કામગીરી ƨ માટર્ િવલેજ, તમામ 
પર્કારની માહીતી તેમજ શાખાને લગતી નવી 
સરકાર̒ીની યોજનાઓની કામગીરી 
અધ્યતન રાખવી. તાલીમ સહીતની 
કામગીરી. ડી.ડી.ઓ. પોટર્લને  લગતી 
તમામ કામગીરી. તથા તેમજ ઉપલી 
કચેરીમા ં દરમાસે શાખાના પતર્કો 
મોકલવાની કામગીરી કરવી.નવીન પચંાયત 
ઘર બનાવવા અંગેની કામગીરી, ̒ેƧઠ 
િજ.િવ.અ. પરુƨકાર જાહરેાત.  
     આ ઉપરાતં ઉપર ફાળવેલ કામગીર� 

̒ી બી.કે. પરમાર 
07925511289 
 
             

જુ.કા.           
 



તેમજ શાખાિધકાર�̒ી Ďારા Ʌચુવવામા ંઆવે 
તેવી તમામ ̆કારની કામગીર� કરવી. 

 
 
 
 દબાણ 

̒ી એસ.વી.દંતાણી 
                  
07925511289      
 
 
 
 

ના.ચી. ગર્ામ્ય કક્ષાએ સરકારી/ ગૌચર જમીનમા ં

ઉપિƨથત થયેલ દબાણો દુર કરવા અંગે તેને 

અનસુિંગક ઉપિƨથત કોટર્ મેટર અંગે, 

ઓકટર્ોય ગર્ાન્ટ અંગેની કામગીરી,  તા.પ.ં/ 

િજ.પ.ં વાિષર્ક િવકાસ કિમĕર̒ીની તપાસણી 

અંગેના ઉપિƨથત થયેલ પેરાઓના િનકાલની 

કામગીરી, તા.પ.ંના ઇƨપેકશનની અંગે, 

મહસેલુી પેરાની કામગીરી કોટવાળના 

મહકેમની તથા Įપાતંરીત ગર્ામ પચંાયત / 

નગર પચંાયતના મહકેમની તમામ 

કામગીરી, દબાણની કામગીરી, શાખાના 

મહકેમને લગતી તમામ કામગીરી, કોટ 

મેટરની કામગીરી તથા જાહરે માહીતી 

અિધકારની અરજી તથા િનકાલની  

કામગીરી 

   આ ઉપરાતં ઉપર ફાળવેલ કામગીર� 
તેમજ શાખાિધકાર�̒ી Ďારા Ʌચુવવામા ંઆવે 
તેવી તમામ ̆કારની કામગીર� કરવી. 

̒ી  કમલ ƥયાસ 
   07925511289    

જુ. કા 

      
                 

 

 
 

િનિધ 

̒ી એસ.વી.દંતાણી 
                  
    07925511289    
કુ. હતેલ ચૌહાણ 
 

ના.ચી. 
 
 
જુ.કા 

િજƣલા સમકાર નીિધ, રાજય સમકારી નીિધ, 

િજƣલા ગર્ામ ઉĂેજક નીિધ, િજƣલા 

િવકાસિનિધને લગતી તમામ કામગીરી. 



07925511289       શાખાના આવતી તમામ 

ટપાલોƨ વીકારવાની તથા િનકાલ કરવાની 

તેમજ  રજીƨટરો સબધેંની તમામ  કામગીરી. 

કરવી તથા ટપાલ રજીƨ ટરો અધ્યતન 

રાખવાની કામગીરી 

આ ઉપરાતં ઉપર ફાળવેલ કામગીર� તેમજ 

શાખાિધકાર�̒ી Ďારા Ʌચુવવામા ંઆવે તેવી 

તમામ ̆કારની કામગીર� કરવી. 

 
 
 
 
 
મહ°કમ/ 
 
 
 
 
 
 
 
�હસાબી 
 
 
 

̒ી એસ વી. દંતાણી  
      (ચાȒમા)ં    
 
 
 
̒ીમતી બી.સી.પટેલ,    
 
   07925511289 

ના.ચી. 
 
 
 
 
જુ.કા.  
 

શાખાના ƨટાફ મહકેમને લગતી તમામ 
પર્કારની કામગીરી, શાખાિધકારી̒ીને મળતી 
તમામ ટપાલો ƨવીકારવા અને ફાળવણી 
અંગે, શાખાના િવકાસ કિમĕરના પેરા 
અંગેની કામગીરી, કોટર્ કેસને લગતી 
કામગીરી,  તા.પ.ં / િજ.પ.ં િનકાલ બાકી 
કાગળો અંગે એકિતર્કરણ અંગે, 
શાખાિધકારી̒ીને સપુર્ત થતી અન્ય 
કમર્ચારીની ખાતાકીય તપાસ અંગે,   
   શાખાના ƨટાફના પગારને લગતી તમામ 
કામગીરી, નાણાકંીય લેવડ દેવડ અંગે, ડેડ 
ƨટોકને લગતી કામગીરી, શાખાના ઓડીટ 
પેરા અંગે, શાખાના વાહનોને લગતી તમામ 
કામગીરી, અન્ય નાણાકંીય ખચર્ની કામગીરી, 
શાખાના બȐટ અંગેની કામગીરી કરવી. 
   આ ઉપરાતં ઉપર ફાળવેલ કામગીર� 
તેમજ શાખાિધકાર�̒ી Ďારા Ʌચુવવામા ંઆવે 
તેવી તમામ ̆કારની કામગીર� કરવી. 

 
 

̒ી એસ.વી.દંતાણી, 
ના.ચી. 

ના.ચી. 
 

નાયબ ચીટનીશ̒ીએ ટપાલની દેખરેખ 
રાખવાની રહશેે તથા તે અંગેના ઉપિƨ થત 



 
 
 
 
 
રĥƨ ˼ � 
શાખા 

   07925511289     
 
 
 
 
̒ી એમ.આર.કાઝી 
  07925511289 

 
 
 
 
જુ.કા 

પર્Ʀ નોના િનકાલની જવાબદારી સભંાળવાની 
રહશેે. 
 િજ.પ.ંને લગતી તમામ પર્કારની ટપાલો 
ƨવીકારવાની અને રજીƨટરોમા ં નҭધીને 
નҭધણી કરી શાખાઓને િવતરણ કરવા અંગે, 
   આ ઉપરાતં ઉપર ફાળવેલ કામગીર� 
તેમજ શાખાિધકાર�̒ી Ďારા Ʌચુવવામા ંઆવે 
તેવી તમામ ̆કારની કામગીર� કરવી. 

̒ીમતી એ.આર.પર્જાપિત
 
  07925511289 

જુ.કા. િજ.પ.ંની તમામ ટપાલોની રવાનગી કરવા 
અંગેની કામગીરી કરવી. 
   આ ઉપરાતં ઉપર ફાળવેલ કામગીર� 
તેમજ શાખાિધકાર�̒ી Ďારા Ʌચુવવામા ંઆવે 
તેવી તમામ ̆કારની કામગીર� કરવી. 


